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1 Pikaohje

Miten toimin, kun pit44 ostaa jotain (tuote tai palvelu)?

Selvitd, onko voimassa olevaa hankintasopimusta:

Cloudian sopimushallinnasta (oheinen kuvake) l6ytyvat
hankintatoimen kautta tehdyt sopimukset

o0 Jos ei l6ydy, voit kysya sopimustilannetta hankintatoimesta: hankinta@jns.fi
Mahdolliset toimialan omat sopimukset

0 Jos on voimassa oleva sopimus, toimi sen mukaan (kyse on tilauksesta, ei
uudesta hankinnasta). Sopimukset ovat dynastyn sopimushallinnassa.

Muista varmistua maararahan riittavyydesta

Hankkeissa huomioi rahoittajan ohjeet!

Jos sopimusta ei ole, selvitd hankittavan tavaran tai palvelun arvo

Jos arvo jaa alle 10 000 € (alv 0 %), tee kevyt hintatiedustelu esimerkiksi sdhkdpostitse

0 Hyvén hallintotavan mukaan tiedustelu vahintaan kolmelta (3) toimittajalta.
Varsinaista hankintap&atosta ei tarvitse tehda.

Jos arvo on 10 000 € (alv 0 %) ja kansallisen kynnysarvon vélissd, tee
pienhankintakilpailutus esimerkiksi Cloudian pienhankintaportaalilla (ks. alla
“Hankinnan suunnittelu” sek& luku 7)

o0 YIi 10 000 € hankinnoista tulee aina tehda hankintapaatds

0 Pienhankintaportaalin pikaohje 16ytyy intrasta. Pienhankintaportaalin
tunnukset ja apua: hankinta@jns.fi

Séilytd tarjousasiakirjoja arkistointiohjeen mukaisesti

Tarvittaessa myds hankintatoimi voi toteuttaa pienhankintakilpailutuksia

Jos hankinnan arvo ylittéda kansalliset kynnysarvot, ota yhteytta palvelualuejohtajaan
o0 Toimeksianto (pyynto toteuttaa hankinta): hankinta@jns.fi

0 Kunkin vuoden suuremmat hankinnat tulisi huomioida vuosisuunnittelussa ja
ilmoittaa hankintatoimelle edellisen vuoden joulukuussa.

Muista varmistua méararahan riittavyydesta!
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Pikaohje kaavioina; miten toimin hankinnoissa?

2. Hankinnat 10 000€ 3. EU jakansalliset
kansallinen kynnysarvo kynnysarvot ylittavat
hankinnat

“ Onko m.aararahat? 4_

)
“ Siirto seuraavaan vuoteen tai Yhteys
yhteys palvelualuejohtajaan palvelualuejohtajaan
Kylld Selviti onko sopimusta? —»n

Toimi voimassa olevan Hankinnan valmistelu:
sopimuksen mukaan Léhtokohtaisesti yhteistyd Pohjois
Karjalan hankintatoimen kanssa

'

Onko sopimus:
Katso Cloudian sopimushallinta, tarkista Tarkista
toimialan omat sopimukset ( Dynasty) —’H—' hankinnan

yksityiskohdat

v

hankintatoimi /

pienhankintaportaali i e

markkinavuoropuhelut, Hankintamenettelyn valinta ja
ennakkoilmoitukset hankintailmoituksen laadinta ja
julkaisu

Toimi voimassa olevan
sopimuksen mukaan

Lopullisten tarjousten
tarjouspyynnonmukaisuuden
tarkistus, tarjousten vertailu ja

tekeminen (Odotusajan toimittajan valinta
¢ jélkeen)

2 Johdanto ja hankinnan suunnittelu

Tama hankintaohje korvaa kaikki aikaisemmat Liperin kuntakonsernin hankintaohjeet ja
erilliset hankintastrategiat.

Liperin kuntakonsernin hankinnat ovat ns. julkisia hankintoja ja niita ohjaa laki julkisista
hankinnoista ja kayttooikeussopimuksista. Toimivalta hankinta-asioissa maaraytyy
paaséantoisesti hallintosadnnén ja mahdollisesti talousarvion taytdntéonpano-ohjeissa
annettavien tarkentavien madraysten mukaisesti. Tarvittavan byrokratian maara riippuu
hankinnan koosta ja siit&, onko ko. asia jo kilpailutettu esimerkiksi useampivuotisissa
puitesopimuksissa. Pohjois-Karjalan hankintatoimen jo valmiiksi kilpailuttamat sopimukset
[6ytyvat Cloudian sopimushallintajérjestelmasta. Niin kutsuttuihin tavallisimpiin hankintoihin
I6ytyy yleensa jo valmis sopimus.

ICT-hankintoihin I0ytyy lisdohjeita ja tarkennuksia intrasta kohdasta ohjeet ja lomakkeet >
ICT-laitteet. Muut ajankohtaiset hankintaohjeet I10ytyvat intrasta kohdasta ohjeet ja lomakkeet
-> hankinnat.

Jos tarvittavasta palvelusta, urakasta tai tavarasta ei ole voimassa olevaa sopimusta,
etenemismalli riippuu hankinnan koosta eli siitéd onko kyseessé kansallinen, EU- vai
pienhankinta. Kansallisen tai EU-kynnysarvon ylittavat hankinnat tehdaan lahtdkohtaisesti
aina yhteistydssa Pohjois-Karjalan hankintatoimen kanssa. Samalla kunnan/palvelualueen rooli
on merkittdvd mm. hankinnan tarpeiden, siséllon ja vertailuperusteiden maarittajana.

Kuntakonsernissa hankinnasta vastaava henkilo vastaa esimerkiksi hankinnan suunnittelusta,
kohteen méarittelysta ja vertailupisteytyksen laadinnasta myaos silloin, kun hankinta
toteutetaan Pohjois-Karjalan hankintatoimen kautta. Hankintatoimi vastaa kilpailutusprosessin
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l&piviennista seka ohjaa ja neuvoo siihen liittyvissa asioissa, mutta ei tietenkaan voi tilaajan
puolesta maaritella hankinnan kohdetta, minimivaatimuksia tai muuta vastaavaa. Myods
sopimuksen aikaisesta toiminnasta vastaa kuntakonsernissa hankinnasta vastaava henkil®.
Hankintatoimi ohjaa ja neuvoo esimerkiksi reklamaatioihin liittyvissa asioissa.

Liperin kunnan hallintosdannon mukaiset hankintavaltuudet ovat®:

e Kunnanjohtaja: tekee palvelualuetta koskevat paatokset, sopimukset, sitoumukset ja
hankinnat niilté osin kuin niiden euromaara ei ylitd 60 000 €, kuitenkin niin, etta
maanhankinnassa euromaara ei ylitd 100 000 €.

o Palvelualuejohtaja: tekee toimialaa koskevat sopimukset, sitoumukset ja hankinnat
niiltd osin kuin niiden euromaara ei ylita 60 000 euroa.

¢ Tulosaluejohtaja: tekee tulosaluetta koskevat sopimukset, sitoumukset ja hankinnat
niilta osin kuin niiden euromaéra ei ylita 25 000 €.

o Tulosyksikdiden esimiehet: tekee yksikkda koskevat sopimukset, sitoumukset ja
hankinnat niilt& osin kuin niiden euromaara ei ylit 10 000 €

e Tytaryhtidissa toimivaltuudet hankinnoissa mééraytyvat osakeyhtiolain ja
yhtidjarjestyksen mukaisesti.

Hankintojen suunnitteluun kannattaa panostaa — hyvin suunniteltu on puoliksi tehty (kuva 3).
Palvelualueet ja konserniyhtiot tekevat hankintojen vuosisuunnittelua ja Pohjois-Karjalan
hankintatoimi kokoaa tulevan vuoden vuosisuunnitelmat omaksi kalenterikseen jo
edellisvuoden puolella. Tata kautta hankintojen ajoittaminen oikeaan aikaan helpottuu ja tyo
tulee jarkevésti suunniteltua. Hankinnan toimeksianto kannattaa tehda mahdollisimman
ajoissa. Suuremmissa hankinnoissa on hyva varata kuusi kuukautta toimeksiannosta
hankintasopimukseen.

Kuva. Hankinnan suunnittelun resurssit; pyri oikeanpuolimmaiseen resurssointiin

Resurssien kohdentuminen perinteisessé hankinnassa Suunnittelua ja sopimuksen aikaista toimintaa korostava
nékemys hankinnoista

—4 L L () O @ @ { — O O ( ) ® O L
HankinnanBuunnitteluja®almisteluz  KILPAILUTUSE Toimittajasuhteenthallinta? HankinnanBuunnittelujaalmistelud Toimittajasuhteenthallintai

! Hallintosaannon mukaiset hankintarajat paivitetaan tahan ohjeeseen teknisena muutoksena
ilman erillista toimielinké&sittelyd, jos hallintosddnnon hyvaksymisen yhteydessa
hankintarajoihin tulee muutoksia.



Pohjois-Karjalan hankintatoimi huolehtii automaattisesti ns. peruspuitesopimusten
(esimerkiksi toimistotarvikkeet) kilpailutusaikatauluista, ja ottaa yhteyttd téllaisista
hankinnoista vastaaviin hyvissé ajoin ennen sopimuskauden paattymista. Myds mahdollisista
optiovuosien kayttoonotosta huolehtii Pohjois-Karjalan hankintatoimi - kuullen ensin
sopimukseen kuuluvien tahojen ndkemykset.

Hankinnat voivat olla rutiinia, sellaisia, joissa keskitytadn péaasiassa hintaan - tai hyvin
merkittavasti myos strategiaa toteuttavia ja elinkeinoeldméaa sparraavia. Hankintapolitiikalla
voidaan siis tukea monenlaisia tavoitteita. Siksi hankintojen suunnittelu sekd mahdollinen
kategorisointi ja erityispiirteet tulisi analysoida ja tunnistaa. Valmisteluun tulee kiinnittda
riittdvasti huomiota ja resursseja aina, mutta erityisesti ndin on strategisissa hankinnoissa.
Strateginen hankinta ei valttamatta ole vain rahallisesti merkittava hankinta — se voi olla sita
my6s vaikuttavuuden, yritysten kilpailukyvyn edistdmisen tai konsernin imagon kannalta.

Kuva. Erilaisia hankintakategorioita

Suuri
VOLYYMIHANKINNAT GISET HANKINNAT

adn hintaan imittaji ninen kallista
Toimittajia useita ¢ \ -, yritys-, ympdrist6- tai
ajan vaihtamiskustannukset vahdiset
mman hinnan hakeminen ja volyymin innan jatkuva kehittdminen, my&s sopimuskauden
hyGdyntdaminen aikana
(esim. IT, toimistotarvikkeet, kopiopaperit, Loppukayttdjien ja toimittajien osallistaminen
hoitotarvikkeet) Hankintojen pilkk useammalle toimittajalle
(esim. sote— ja muut pit aiset palvelusopimukset, laajat
tietojdrjestelmad, ret rakennusurakat,)
Hankinnan toteutuksen painopiste Hankinnantoteutu painopiste
Hankintatoimi, keskukset yhdessa Hankinnan tekevd keskus, johto ja toimiala-asiantuntijat

RUTHNIHANKINNAT PULLONKAULAHANKINNAT

Hankintaprosessin tehokkuuden vahvistaminen = Taloudellisesti ei merkittdvid
i ei merkittdvid *  Toimittaj hadn
Varm a palvelunftuotteet saatavuus usealla
Tarpeiden yhdistdminen ->volyymin kasvattaminen toimittajalla tai pitkdaikaisella yhteistyolld
(esim. paivittdistavarat, pienkoneet, autot) sim. matka- ja majoituspalvelut, kierrdtyspalvelut,
erikoispalvelut)

HANKINTAAN SITOUTUNEET EUROT

Hankinnan toteutuksen painopiste Hankinnantoteutuksen painopiste
Hankintatoimi, keskukset yhdessa Hankinnan tekevd keskus, johto ja toimiala-asiantuntijat
Pieni '

Vahdinen (ostajan markkinat) Suuri (toimittajan markkinat)
HANKINNAN MERKITYS TUOTTAMISESSA



Hankinnan suunnittelu

Tarve ja tavoite
= Nykytila? Mita halutaan muuttaa, sailytta&, kehittaa?
« Mita tarvitaan? Mita hankinnalla tavoitellaan? Tehdaanko itse vai ostetaanko?

* Hankinnan aikataulu

Hankittava hyddyke/palvelu
» Mita tarvitsemme? Mille toimialalle, hankkeelle tai maantieteelliselle alueelle?
= Vaatimusten maarittely/Vahimmaisvaatimustaso?

< Millainen on tilaus-toimitusketju?

Markkinakartoitus/vuoropuhelut/tietopyynnot
« Mité yrityksia olemassa? Missa ne sijaitsevat? PK-yritysndkokulman huomioiminen?
 Millainen kilpailutilanne? Tarjonta? Mahdollisuus kehittd4 uutta?

* Mika hintataso?

Hankintamallin maarittely

« Kuinka monta toimittajaa valitaan? Jos useita, mika on sopimuksen sisdinen toimintamalli?
» Mika on hankintamenettely?

« Mité relevantteja valintaperusteita kdytetadn? Hinta vai hinta ja laatu? Pisteytys ja niiden
painoarvot?

« Sopimuskauden pituus ja sopimuksen sanktiot tai kannustimet?

Muista hankinnan innovatiivinen potentiaali! Annetaanko toimittajien ehdottaa
ratkaisuvaihtoehtoja?



3 Hankinnan arvon laskeminen ja erilaiset kynnysarvot

Hankintalainsdadannon keskeisend tavoitteena on tehostaa julkisten varojen kayttoa
avaamalla julkisia markkinoita kilpailulle ja hyddyntamalla markkinoilla olevaa tarjontaa.
Kaikissa hankinnoissa tulee noudattaa avoimuuden, tasapuolisuuden, syrjimattdmyyden ja
suhteellisuuden periaatteita.

Hankinnan arvon laskemisen perustana on koko hankintasopimuksen voimassaoloaikana
syntyva hankinnan kokonaisarvo, mukaan lukien mahdolliset optiovuodet. Mikali kyseessa
on toistaiseksi voimassa oleva sopimus, kdytetaan laskennassa neljan vuoden aikana
syntyvaa kokonaisarvoa. Ennakoidun arvon laskentasdannoilla pyritaan estaméan hankintalain
vastainen hankintojen pilkkominen ja ilmoitusvelvollisuuden kiertdminen.

1.1.2020 alkaen voimassa olevat kansalliset kynnysarvot ovat ilman arvonlisdveroa seuraavat:
= Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut: 60 000 €

« Sosiaali- ja terveyspalvelut: 400 000 €

« Muut erityiset palvelut: 300 000 €

« Palveluja koskevat kayttéoikeussopimukset: 500 000 €

» Kayttdoikeussopimukset: 500 000 €

= Rakennusurakat: 150 000 €

Erityisalojen hankintalaissa ei ole kansallisia kynnysarvoja, niissd noudatetaan ainoastaan EU:n
kynnysarvoja. Tallaisia Liperin kuntakonsernia koskevia erityisaloja ovat vesi- ja energiahuollon
seka liikenteen hankinnat. EU-kynnysarvo tavaroille, palveluille ja suunnittelulle on 214 000
euroa ja rakennushankkeille 5 350 000 euroa. Ajantasaiset kynnysarvot ovat néhtavilla
esimerkiksi osoitteessa www.hankinnat.fi.


www.hankinnat.fi

Kuva. Hankinnan arvo ja hankintalain soveltaminen

Hankinnan arvo

Direktiivin

mukaiset
e menettelyt
Hankinta! Hankintalaki >
ohjeet o
Kansallinen EU-
kvnnvsarvo kvnnvsarvo

4 Yleiset hankintalainsaddannon soveltamisalan rajaukset

Jossain tapauksissa julkisen hankintasopimuksen tai kdyttéoikeussopimuksen tunnusmerkiston
tayttava jarjestely, jonka ennakoitu arvo ylittda hankintalainsdadanndn kynnysarvot, jaa
hankintalainsaadannon soveltamisen ulkopuolelle.

Poikkeukset l6ytyvat hankintalain kohdista 88, 98, 108 ja 118. Naita poikkeuksia ovat
esimeriksi:

¢ Hankinnat, jotka tehdaan kansainvalisten sopimusten nojalla

e Hankintayksikon sidosyksikdlta tehtavat (In-house) hankinnat

o Eradat oikeudelliset palvelut ja rahoituspalvelut

Ratkaisu siita, ettei hankintaan sovelleta hankintalakia, on tehtévéa aina ennen hankinnan
kéynnistamistd ja se on perusteltava asianmukaisesti.



5 Pien-, kansalliset- ja EU-hankinnat seka hankintamenettelyt

Kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat ovat pienhankintoja. Vaikka pienhankinnat eivat
kuulu hankintalain soveltamisalaan, tavoitteena on toteuttaa nekin mahdollisimman avoimesti.

Jos sopimustoimittajaa ei ole ja hankinta jaa alle hankintarajan, voi toimittajan valita
esimerkiksi tarkoituksenmukaisuuden perusteella. Alle 10 000 euron tavara- tai
palveluhankintaa ei tarvitse kilpailuttaa, eika asiasta tarvitse tehda erillista hankinta paatosta.
Naissékin tapauksissa on syyté tehda vahintaén kevyt hintatiedustelu useammalta toimittajalta
esimerkiksi sahkopostitse. Hintatiedustelu kohdistetaan seudullisen elinvoiman
vahvistamiseksi mahdollisuuksien mukaan paikallisille toimijoille.

Erilaisten hankkeiden ja projektien tulee huomioida mahdolliset rahoittajien antamat ohjeet ja
hankintarajat, jotka voivat olla tété ohjeistusta tiukempia.

Kaikki hankinnat, joiden tuotteet tai palvelut kuuluvat johonkin kilpailutettuun sopimukseen,
on kielletty sopimusten ulkopuolisilta toimijoilta. Samoin hankinnat kiertavilté kaupustelijoilta
on kielletty. ICT-laitteiston hankinnat tehdaan pientarvikkeita lukuun ottamatta ainoastaan
Meidéan IT ja Talous Oy:n (Meita) kautta.

Voimassa olevien hankintasopimusten puitteissa tilauksia saavat tehda vain maaréarahoista
vastaavat tai hankintaoikeudellisiksi nimetyt henkil6t. Henkilostdn omia etu- ja bonuskortteja
ei saa kayttaa tehtaessa hankintoja kunnalle. Muutoinkin hankintoja, jotka tehdaan
henkiloston omilla varoilla tai paperisella ostoluvalla, tulee valttd4. Nama aiheuttavat turhaa
tyoté ja naiden valvonta on hankalaa. Henkil6ille, joilla on tarvetta tehda pienhankintoja
hankintasopimusten ulkopuolella, tulee esimiehen esityksesta hakea yrityskortti hankintojen
maksamiseksi. Yrityskorttien hakemiseen ja kdyttéon on erillinen ohje intrassa.

Kansallisen kynnysarvon alittavissa rakentamishankkeissa kilpailuttamistarve on arvioitava
tapauskohtaisesti kiinnittden huomiota hankkeen luonteeseen, suunnittelutarpeeseen,
toimintaymparistoon jne. Samoin esim. yksittéisissa koulutuspalveluiden hankinnoissa
hankinta voidaan suorittaa tarvittaessa ilman kilpailua, jos kilpailuttaminen on
epéatarkoituksenmukaista. Kilpailutuksen epatarkoituksenmukaisuutta voidaan arvioida
yhteistyossd hankintatoimen kanssa esimerkiksi vertaamalla kilpailuttamisen kustannuksia siita
oletettavasti saatavaan hydtyyn.

Kansallisen ja EU-kynnysarvon ylittavéat hankinnat tehdaan lahtokohtaisesti yhteistydssa
hankintatoimen kanssa ja niista ilmoitetaan HILMA-palvelussa
https://www.hankintailmoitukset.fi/fi.

Menettelytapoja hankinnan toteuttamiseen on monia erilaisia. Yrityksiéa voidaan kuulla
yhdessa tai erikseen ennen hankintaprosessin kdynnistamista ns. markkinavuoropuhelussa.
Tallaisissa keskusteluissa voi tulla esiin seikkoja, jotka parantavat joko hankintaprosessia tai
sopimuksenaikaista toimintaa.

Periaatteessa eri menettelytapoja koskevat sddnnét ovat pakollisia vain EU-kynnysarvot
ylittavissa hankinnoissa, mutta niita sovelletaan usein - ja voi olla jarkevéaékin soveltaa - myds
kansallisiin hankintoihin. Menettelyj& ovat mm. avoin menettely, rajoitettu menettely,


https://www.hankintailmoitukset.fi/fi

neuvottelumenettely, kilpailullinen neuvottelumenettely ja innovaatiokumppanuus.
Hankintatoimi avustaa sopivan hankintamenettelyn I6ytamisessa.

Puitejarjestelylla tarkoitetaan sopimusta, jossa ei tiedetéa tarkkaan hankittavia maaria tai
tasmallisid tuotteita. Esimerkiksi kalusteiden hankintasopimus on puitesopimus.
Puitejarjestelyn toimintamalli tulee aina tarkastaa tilauksen yhteydessa sopimuksesta.
Yleisesittely puitesopimusjarjestelyisté [0ytyy Cloudian sopimushallinnasta. Puitejérjestelyn
hankintamallina voi olla, ettd ostetaan halvimmalta tai eniten pisteitd saaneelta toimittajalta —
jolloin néin toimitaan, ellei minikilpailutusta jostain erityisesta syysta haluta tehda. Jos
hankintamalliin kuuluu minikilpailutus tai sen haluaa tehdé, tulee kevennetty tarjouspyynto
lahetté& esim. séhkopostitse. Tarjouspyynto lahetetéén kaikille ko. osa-alueen
sopimustoimittajille, ellei hankintamallissa toisin todeta. Minikilpailutuksen tuloksesta tulee
tehdd paatds ohjeistuksen mukaisesti.

6 Suorahankinta

Paasaantona hankintalaissa on kaikkien julkisten hankintojen kilpailuttaminen. Suorahankinta
on poikkeus tasta padsaannosta. Julkisten hankintojen kilpailutukseen on kaksi poikkeusta,
joista ensimmainen liittyy hankinnan arvoon ja toinen hankintalaissa (40, 41 ja 110 8:iss&)
saadettyihin edellytyksiin, joiden tayttyessa hankintayksikko voi tehda suorahankinnan.

Syy suorahankinnan kdyttdmiseen on aina todettava ennalta, ja se on perusteltava
hankintapaatoksessa tai siihen liittyvassa muussa asiakirjassa.

Liperin kunnanhallitus vahvistaa pienhankintarajan, jonka arvon alle olevat hankinnat voidaan
hankkia kayttamalla suorahankintaa. Pienhankintaraja on 10 000 euroa.

Tavara- ja palveluhankintaa, josta ei ole hankintasopimusta ja jonka arvonliséveroton arvo on
alle 10 000 euroa, ei tarvitse kilpailuttaa. Naissa hankinnoissa paikallisen toimijan
hyodyntéaminen on usein kokonaistaloudellisesti edullisin vaihtoehto.

Suorahankintatilanteissa neuvoo tarvittaessa hankintatoimi: hankinta@jns.fi. Suorahankinnan
kayttdmahdollisuus on kuitenkin hyvin rajallinen.

7 Kaikissa hankinnoissa huomioitavia nakokulmia

7.1  Markkina- ja yritysnakokulma

Hyva markkinatuntemus antaa edellytykset tarkoituksenmukaisten hankintamenettelyjen
valinnalle ja niiden soveltamiselle erityyppisissa hankinnoissa. Julkisen hankinnan
markkinavuoropuhelu on niin sanottu ennakkoiva vuoropuhelutilaisuus tulevasta hankinnasta
ennen kuin tarjouspyyntd on julkaistu ja ennen kuin tarjouskilpailu on aloitettu. Lainsdadant®
ei aseta mit&an erityisvaatimuksia markkinavuoropuhelulle, joten kdytanndssa
markkinavuoropuhelu hankintayksikon ja tarjoajan vélilla on taysin vapaamuotoista seka
avointa. Sen tulee kuitenkin noudattaa neljaa perusperiaatetta: avoimuutta, syrjimattomyytta,
suhteellisuutta seka tasapuolisuutta ja yhdenvertaisuutta.
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Markkinavuoropuhelua voidaan hyddyntaa niin pienhankinnoissa, kansallisissa hankinnoissa
kuin myds EU-hankinnoissa. Markkinakartoitusta tai markkinavuoropuhelua voi tehd&
pienhankintojen osalta melko vapaasti, esimerkiksi tiedustelemalla sdhkdpostitse/puhelimitse
yritysten ndkemyksia tai jarjestamalla toimittajatapaamisia riittavalla laajuudella. Kansallisissa
ja EU-hankinnoissa riittavan avoimuuden varmistaa julkaisemalla tietopyynnot tai kutsut
markkinavuoropuheluun HILMA:ssa.

7.2 Nelja julkisten hankintojen perusperiaatetta

EY:n perustamissopimuksen mukaiset avoimuus, tasapuolinen ja syrjiméaton kohtelu sek&
suhteellisuus —periaatteet koskevat myds kansalliset kynnysarvot alittavia hankintoja.

Avoimuusperiaate toteutuu, kun sovellettavista hankintamenettelyistd, hankintatoimen
yleisista strategioista ja tavoitteista tiedotetaan avoimesti. Tasapuolinen ja syrjimé&ton kohtelu
edellyttad, ettd tarjousmenettelyn kaikissa vaiheissa ehdokkaita ja tarjoajia kohdellaan samalla
tavalla. Oikeuskaytannossa syrjimattomyysperiaatteen on tulkittu myds tarkoittavan sita, etta
hankinnalle asetetut vaatimukset eivét saa olla paikallisia tai tiettya aluetta tai yritysta
suosivia. Tarjouspyynngssa ei esimerkiksi voi mainita, ettd haluamme paikallisen toimittajan.
Suhteellisuusperiaate edellyttaa, ettd hankintamenettelyn vaatimukset ovat oikeassa
suhteessa tavoiteltavan padmaarén kanssa.

7.3 Innovaationakdkulma

Julkisilla hankinnoilla ja fiksulla hankintapolitiikalla voidaan kannustaa yrityksié kehittdmé&an
osaamistaan, uusia tuotteita, palveluja ja menettelytapoja. Tarjouspyynnossa voi esimerkiksi
kuvata toivotun lopputuloksen, mutta olla ottamatta kantaa tapaan, jolla siihen paastaan
(esimerkiksi ilmastotavoite, joka sallii erilaiset ratkaisuvaihtoehdot tai tontinmyyntikilpailu,
jonka tulos ratkaistaan tontille suunnitellun rakennuksen innovatiivisuuden perusteella). Nain
yrityksilla on mahdollisuus esittaa erilaisia mahdollisesti innovatiivisia tapoja toteutuksesta ja
synnyttéa esim. uudenlaista palvelutoimintaa. Tallaisissakin tapauksissa on tarjouspyynndssa
kuitenkin oltava tarjousten valintaperusteet. Monesti uusien tuotteiden tai palveluiden
markkinoille paasy estyy, jos hankinta on maaritelty liian tarkasti.

7.4  Sosiaalinen ndkdkulma ja hankinnoilla tydllistaminen

Kunnan hankintoihin pyritdan kytkemé&én tyollistaminen, tydssdoppimispaikat tai muita
sosiaalisia kriteereitd, silloin kun se on mahdollista. Nimenomaisesti liperildisten tyollistamista
ei kuitenkaan voida edellyttaa, eikd maarata tehtdvaa, jota tydllistettava henkild tulisi
yrityksessé tekemaan. Sosiaalisia ndkdkulmia voidaan huomioida myds esim. kiinnittamalla
huomiota tydoloihin, esteettomyyteen tai tyoturvallisuuteen.

Tyollistamisehdon kaytto vaatii hyvad markkinatuntemusta, jonka soveltuvuus tulee arvioida
tapauskohtaisesti. Esimerkiksi mikroyrityksissa tyottdomén tyonhakijan tyéllistdminen voi olla
kohtuuton vaatimus.
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7.5  Ymparistonadkokulma

Liperi on hinkukunta, joka on sitoutunut toiminnassaan hillitsemaan paastoja.
Ympéristokriteereja voidaan ottaa huomioon vahimmaisvaatimuksina tai valintaan
vaikuttavina arvioitavina asioina. Ymparistoasioiden huomioimisesta voidaan myds pyytaa
littdma&an tarjoukseen selvitys.

8 Pienhankintaprosessi kdytannodssa (10 000 € ja kansallisen
kynnysarvon valilla olevat hankinnat)

8.1 Avoin ja kevyt rajoitettu menettely

Yli 10 000 euroa ylittavissa pienhankinnoissa avoin menettely on suositeltavin vaihtoehto.
Kaikki hankinnasta kiinnostuneet tarjoajat voivat tehda tarjouksen ja kaikki otetaan mukaan
tarjouskilpailuun. Avointa menettelya suositellaan kéytettavaksi erityisesti tilanteissa, joissa on
vain rajallisesti tietoa tarjoajista ja tarjonnasta markkinoilla.

Kaytannossa avoimessa menettelyssa tarjouspyyntdasiakirja ja mahdolliset liitteet julkaistaan
sahkdisesti pienhankintaportaalin kautta, jota hallinnoi hankintatoimi. Kayttajatunnuksia ja
opastusta pienhankintoihin saa osoitteesta hankinta@jns.fi. Avoimesti julkaistut pienhankinnat
nakyvét tarjoajille osoitteessa http://www.pienhankintapalvelu.fi.

Kevyt rajoitettu menettely pienhankinnoissa poikkeaa avoimesta menettelysta siten, etta
menettelyssa pyydetéén tarjouksia etukateen hyviksi ja luotettaviksi arvioiduilta toimittajilta
(mielellaén vahintaan kolmelta). Menettely edellyttdd hyvaa markkinakartoitusta tai
yritystuntemusta, jotta mukaan valikoituu riittévasti soveltuvia yrityksig, joilla on tarjota
haluttua tuotetta/palvelua. Tarjoajien rajaamisoikeus perustuu siihen, etta tarjousten maaran
kasvaessa myds hankintaprosessin valilliset kustannukset kasvavat ja vaikuttavat suoraan
kilpailutuksesta saatavissa olevaa hyotyyn.

Kevyt rajoitettu menettely noudattaa em. avoimen menettelyn kaavaa kaikilta muilta osin,
paitsi tarjouspyynnoén lahettdmisessa. Tarjouspyyntd lahetetadn suoraan valikoiduille tarjoajille
esimerkiksi sahkopostitse.

8.2  Vertailuperusteet ja laatutekijat

Hankinnan luonne ohjaa tarjouspyynndn siséltdd. Koska pienhankinnoissa tavoitellaan
yksinkertaista ja kustannustehokasta hankintaprosessia, myds vertailuperusteita on hyva
kayttaa harkiten — ne yleensa lisaavat tydmaaraa seka tarjoavissa yrityksissa etta
arviointiprosessissa. Yleensé korkeintaan kaksi laadullista arvioitavaa seikkaa riittaa.

Laatutekijat voi huomioida my®os siten, etté hankinnan vahimmaisvaatimukset maaritellaén
tarkasti hankinnan kohteen kuvauksessa ja teknisissa erittelyissa. Tallgin hinta voi jopa olla
ainoa vertailuperuste. Mitd paremmin hankkija on perehtynyt markkinoilla olevaan tarjontaan
ja tunnistanut omat tarpeensa, sitd helpompaa laadulliset tekijat on siséllyttad hankinnan
kohteen kuvaukseen ja minimivaatimuksiin.
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8.3  Hankintaprosessin kulku

Pienhankinnoissakin on maariteltava, mita halutaan hankkia ja se on kuvattava tarjouspyynnén
muodossa. Kun tarjoukset on saatu, niiden soveltuvuus arvioidaan, tehdaan tarjousten vertailu
ja lopuksi hankintapaatés (yli 10 000 € hankinnat). Tarkemmin asia on kuvattu seuraavasti:

Hankinnan kohteen maadrittely (pienhankintaportaalissa valmiina taytettavia kenttia)
= Mité hankitaan, mihin tarkoitukseen, mité vahimmaisvaatimuksia mahdollisesti on?
« Mika on hinnoitteluperiaate: €/h, €/kpl, €/kokonaishinta, €/km vai joku muu?

« Sallitaanko osatarjoukset, jos useita kohteita (eli tuleeko tarjota kaikkia kohteita vai ei)?

Tarjouspyynnoén tekeminen ja lahettdminen

= Tarjouksen tekemiseen on yrityksille annettava riittavasti aikaa, tdmé on suhteutettava
hankinnan luonteeseen

< Hankinnan luonne ohjaa, minka sisaltinen tarjouspyynndn pitaa olla

= Hankinnan kokoon suhteutetut soveltuvuusperusteet maériteltava tarjouspyynnossa (esim.
minimikriteerit laadulle)

« Hinta voi olla ainoa vertailuperuste

= Tarjouspyynnot toimitetaan tarjoajille esimerkiksi pienhankintaportaalin kautta, jonne
tarjoaja jattaa tarjouksensa (vastuu tarjouksen lahettamisesta maaraaikaan mennessé on
tarjoajalla)

Soveltuvuuden/kelpoisuuden arviointi (kun tarjousaika ohi)

 Tarkistetaan ettéa tarjoajat tayttavat kaikki muodolliset vaatimukset ja vaaditut kriteerit
ilmoitettuja hankinnan soveltuvuusperusteita kayttéen

Tarjousten vertailu

Vertailuperusteet on kerrottava jo tarjouspyynnéssa. Mahdollista on erityisesti:
« Vertailu pelkan hinnan perusteella tai

« kokonaistaloudellisen edullisuuden vertailu. Talloin voidaan kayttaa esimerkiksi
valintaperusteita tarkeysjarjestyksessa tai laadullisten tekijoiden pisteytysta.
Vertailuperusteiden tulee olla yksiselitteisia, jotta vertailu on selkeda ja helppoa.

Hankintapaatos ja tiedoksianto
» Hankintapaatoksesta tulee vahintaan kayda ilmi hankintayksikdn tietojen lisaksi asianosaiset

(tarjonneet), tarjoushinnat ja mahdolliset pisteet seka valinnan perustelut ja sijoitusjarjestys
(pienhankintaportaalissa tiedot ovat kaytannéssa nékyvilla vertailutaulukossa)
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= Hankinnan tiedoksianto kannattaa tehda pienhankintaportaalilla, vaikka itse hankintapaatos
olisi tehty Dynasty -ohjelmalla.

« Alle 10 000 € hankinnoista ei tehda hankintapaatosta, eika tiedoksiantoa. Jos on tehty kevyt
hintatiedustelu, kaikille vastanneille on kohteliasta ilmoittaa, kun toimittaja on valittu.

9 Tilaajavastuulain edellyttdmat toimet ja tarjoajien kelpoisuuden
arviointi

Tilaajavastuulaista |6ytyy tarkempi ohje intrasta.

Tilaajavastuulain edellyttamisté toimista eli yhteiskunnallisten- ja tytnantajavelvoitteiden
noudattamisesta tulee huolehtia yli 9 000 euron (alv 0 %) hankinnoissa. Jos kyseessé on
puhtaasti tavarahankintaan liittyva sopimus, johon ei liity minkaanlaista ostettua tyota (pl.
tavaran toimitus), tilaajavastuulakia ei kuitenkaan sovelleta. Jos tavarahankinnan sopimukseen
siséltyy esimerkiksi hyllytysta, kayttokoulutusta tai muuta palvelua, niin tilaajavastuulaki tulee
sovellettavaksi. Mikali kyseessé on kansalliset- tai EU kynnysarvot ylittdva hankinta, joka
tehdéén yhteistydssé Pohjois-Karjalan hankintatoimen kanssa, vastaa téllgin hankintatoimi
kyseisen lain soveltamisesta.

Tilaajavastuulain edellyttamat todistukset voi tarkastaa hankintapaatdsvaiheessa tai
viimeistadn ennen hankintasopimuksen allekirjoitusta. Todistukset eivét saa olla sopimuksen
allekirjoittamishetkella yli 3 kk vanhempia. Mikali sopimuksen kesto on yli 12 kk, tulee
tilaajavastuulain edellyttdmat todistukset tarkastaa 12 kk:n valein. Pyydettavat todistukset
tarjoaja voi korvata esittamalla RALA-raportin (urakat) tai Luotettava kumppani -palvelun
raportin (www.vastuugroup.fi).

Tilaajavastuulain edellyttdmat todistukset ovat:

« Selvitys siita, onko yritys merkitty ennakkoperintarekisteriin ja tydnantajarekisteriin seka
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin

» Kaupparekisteriote tai kaupparekisterista muutoin saadut kaupparekisteriotetta vastaavat
tiedot

= Selvitys siitd, ettei yrityksell& ole verovelkaa (tai viranomaisen antama selvitys verovelan
madrasta ja voimassa oleva maksusuunnitelma)

» Todistukset tyontekijoiden elakevakuutusten ottamisesta ja elakevakuutusmaksujen
suorittamisesta (tai selvitys siitd, ettd erdantyneitd vakuutusmaksuja koskeva
maksusuunnitelma on tehty)

« Selvitys tydhon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista
« Selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesté

» Rakennusalalla lakiséateisen tapaturmavakuutuksen jarjestamisesta
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Sahkoisessé pienhankintaportaalissa kaikki em. kohdat ovat lyhennettyina versioina jo valmiiksi
kirjattuna lukuun ottamatta lakisdateista tapaturmavakuutusta, joka koskee siis vain
rakennusalaa.

Muuta kuin tilaajavastuulain edellyttdamaa soveltuvuuden/minimikriteerien tarkastamista
voidaan helpottaa ja keventaa siten, etta tarjoajilta ei edellyteta asetettuihin ehtoihin liittyvien
asiakirjojen ja todistusten toimittamista tarjouksen yhteydessa. Tarjoajan tulee kuitenkin
vakuuttaa soveltuvuusehtojen tayttyminen tarjousvaiheessa. Tarjouskilpailun voittajalta tulee
pyytaa ko. soveltuvuustodistukset néhtavaksi viimeistaan ennen sopimuksen allekirjoittamista.
Monesti ko. asiat selvitetdén jo ennen hankintapaatoksen tekoa, jolloin valtytddn mahdollisilta
hankintaoikaisuilta.

10 Hyddynna julkisten hankintojen yleisia sopimusehtoja

Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot eli JYSE 2014 -ehdot on mééritetty erikseen tavara-
ja palveluhankinnoille. Pienhankinnan tarjouspyynnéssa JYSE -ehtoihin viittaamalla hankintaa
tekeva taho tulee sopineeksi monesta hankintaan ja sopimuksen aikaiseen toimintaan
liittyvasta asiasta ja erikoistilanteesta. Ehdot ovat kohtuulliset niin hankintayksikdille kuin
tarjoajillekin. Esimerkiksi JYSE 2014 -ehtojen mukaan hinta on kiinted ainoastaan ensimmaiset
12 kuukautta, minka jalkeen sopijapuolet voivat ehdottaa palvelun yleisté kustannuskehitysté
vastaavaa hinnanmuutosta. Kaikki JYSE -ehdoista poikkeavat, tarjouspyynnossa mainitut asiat
ohittavat JYSE-ehdot. Ehtoihin voi viitata esimerkiksi lauseella: "Hankinnassa noudatetaan JYSE
2014 Palvelut/Tavarat -ehtoja muilta kuin erikseen mainituilta osin”. Rakennusurakoissa
kaytetaan yleisesti YSE1998 -ehtoja.

11 HenkilGtietojen kasittelysta

EU:n tietosuoja-asetus edellyttda lainmukaista henkilGtietojen kasittelya kaikenkokoisissa
hankinnoissa. Tdma tulee huomioida erityisesti hankinnoissa, joissa oletettavasti kasitellaan
henkilon tietoja. Esimerkiksi pyydettaessa selvityksia tarjoukseen liittyvan henkiléstén
koulutuksesta ja tyokokemuksesta (CV:t), tulee tietosuoja-asetuksen vaatimukset huomioida.
Myds mm. asiakasrekisterit edellyttavat asianmukaista henkildtietojen kasittelya.

12 ICT-hankinnoissa huomioitavaa

ICT-hankintoja tehtéessa on huomioitava tietojarjestelmatoimittajalta vaadittavat tietoturva-
ja tietosuojakaytanteet. Toimittajalta pyydetdan dokumentaatiota, jolla varmistutaan
tietoturvan ja tietosuojan riittdvésta tasosta. Dokumenttien on vastattava kysymyksiin
tietoturvan ja tietosuojan periaatteista, sovelluskehityksen periaatteista ja
kayttovaltuushallinnan periaatteista. Dokumentaatio voi olla esimerkiksi tietoturvapolitiikka tai
suunnitelma, sertifiointi tai muu dokumentti. Monitoimilaitteiden hankinnoissa on
varmistettava PDF/A — ominaisuus. Tietosuojavastaava tulee ottaa mukaan hankintaprosessiin
jo hankinnan suunnitteluvaiheessa.
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13 Hankintapaattkset

Perusteltu hankintapaatds valitusohjeineen on tehtéva aina kun hankinnan arvo on vahintaan
10 000 euroa ilman arvonliséaveroa. Jos tavarasta tai palvelusta on olemassa hankintatoimen
hyvaksymé vuosisopimus (puitesopimus) ja siind noudatetaan ennalta ilmoitettua
hankintamallia ja ostojarjestysta, erillista viranhaltijapaatdsta ei tarvita. Puitejarjestelyn
sisdisissa kevennetyissé kilpailutuksissa eli ns. minikisoissa sovelletaan samaa 10 000 euron (alv
0 %) rajaa tehtavien paatosten suhteen. Hankintapaatokseen tulee liittdd myods
hankintaoikaisu- ja oikaisuvaatimusohjeet. Pienhankintoihin ei voi hakea muutosta
markkinaoikeudesta.

Hankintaa koskevat asiakirjat ovat lahtokohtaisesti julkisia. Julkisuuslaissa sdannellaan
kansalaisten ja asianosaisten oikeudesta saada tietoa viranomaisen toiminnasta ja asiakirjoista.
Julkisuuslain mukaan tarjoukset tulevat julkisiksi viimeistaan silloin, kun sopimus on tehty.

Yli 10 000 euroa (alv 0 %) ylittévien pienhankintojen osalta tulee laaditut kirjalliset
hankintapaatokset saattaa tiedoksi kunnan jasenelle. Hankintapaatos pidetaan tarkastamisen
jalkeen nahtévénéa kunnan yleisessé tietoverkossa.

Hankintapaatoksesté tehtévé tiedoksianto kannattaa tehdé sahkopostilla tai
pienhankintaportaalilla. Valitusaika on 14 paivaa. Kaytannossa pienhankintaportaaliin tai
sahkopostiin liitetddn hankintapaatos vertailuineen ja lahetetaan tiedoksi kaikille tarjouksen
tehneille. Jos tiedoksianto lahetetéan kirjeitse (ei suositella), tulee valitusaikaan lisata
seitseman (7) paivaa.

Pohjois-Karjalan hankintatoimen kautta kilpailutetuista hankinnoista hankintapaatoksen tekee
yleensa hankintatoimi. Hankinnasta kunnassa toimivallan omaava voi delegoida
hankintapaattksen tekemisen Pohjois-Karjalan hankintatoimelle.

Tilaajataho luonnollisesti osallistuu laatuvertailuun ja antaa hyvéksyntansa hankintapaatoksen
teolle. Tiedoksianto ja sopimuksen allekirjoitus hoidetaan sahkoisesti. Pohjois-Karjalan
hankintatoimi vastaa myos téllaisiin hankintoihin mahdollisesti liittyvistd oikaisuvaatimuksista
tai markkinaoikeusprosessiin liittyvasta tyosta.

14 Toimintatavat hankintaoikaisuissa ja valituksissa

Kunnanhallituksen, lautakuntien tai viranhaltijoiden paatoksiin tyytymatén voi hakea oikaisua
kuntalain 134 §:n mukaisesti. Oikaisuvaatimuksen annetusta paatoksesta voi valittaa kuntalain
135 §:n mukaisesti hallinto-oikeuteen. Valituksen voi tehda silla perusteella, etta paatds on
syntynyt virheellisessé jarjestyksessd, paatdksen tehnyt viranomainen on ylittéanyt
toimivaltansa tai paatds on muuten lainvastainen.

Tehtyyn hankintapadtokseen tai muuhun hankintamenettelyssa annettuun ratkaisuun
tyytyméton voi tehda hankintayksikolle hankintalain 132-135 §:n mukaisen kirjallisen
hankintaoikaisun — myds arvoltaan kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa.
Hankintaoikaisujen kasittely on suositeltavaa toteuttaa yhteistyssa hankintatoimen kanssa,
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ellei yksikdssd muuten ole asiantuntemusta ja kokemusta. Konserniyhtididen tai muiden
yksityisoikeudellisten yhteisdjen hankintapé&éatoksiin ei voi hakea muutosta kuntalain
mukaisesti, mutta talldinkin hankintaoikaisun tekeminen on mahdollista.

Hankintapaatts voidaan panna lahtdkohtaisesti taytantddn ennen kuin se on saanut
lainvoiman. Taytantoonpanoon ei kuitenkaan saa ryhtyd, jos hankintaoikaisu, oikaisuvaatimus
tai valitus kay taytantdonpanon johdosta hyddyttdmaksi taikka jos hankintaoikaisun tai
oikaisuvaatimuksen kasitteleva toimielin tai valitusviranomainen kieltaa taytantéénpanon.
Muutoksenhaku kay useimmiten hyddyttdmaksi sen jalkeen, kun lopullinen hankintasopimus
on tehty.

Hankintapaattsten taytantéonpanoa on hyva lykata siihen saakka, kunnes muutoksenhaun
madradaika on kulunut. Jos oikaisua on vaadittu, taytantddnpanoa on syyta lykéta, kunnes
hankintaoikaisu tai oikaisuvaatimus on ratkaistu. Taytdntéonpanolle ei kuitenkaan ole estettd,
jos oikaisua ei ole vaadittu oikaisuvaatimusajan kuluessa. Taytantdénpanon lykk&amisen
tarpeellisuutta tulee tapauskohtaisesti harkita, jos muutoksenhakuprosessi jatkuu hallinto-
oikeudessa. Hallinto-oikeus voi valittajan vaatimuksesta tarvittaessa myos kieltdd sopimuksen
taytantddnpanon

15 Hankinnan keskeyttdminen

Hankinta voidaan keskeyttad ja aloittaa uudelleen, jos esimerkiksi tarjouspyyntd on
osoittautunut resursseiltaan liian laajaksi (esimerkiksi ylittaa varatut maararahat), jos
tarjouspyynnon sisaltd on osoittautunut tulkinnanvaraiseksi taikka virheelliseksi tai jos
tarjouspyynndssé ei ole osattu ottaa huomioon kaikkia olennaisia hankintaan vaikuttavia
tekijoita. Keskeytys voidaan tehda myds, jos ei ole saatu lainkaan tarjouksia, mikaan
tarjouksista ei vastaa tarjouspyyntog, tai jos todellista kilpailutilannetta ei ole syntynyt, koska
hankinnasta on saatu vain yksi, useimmiten liian kalliiksi osoittautunut tarjous. Myos
suunnitelmien olennainen muuttuminen tarjouskilpailun aikana mahdollistaa keskeytyksen.

Hankintayksikélla on velvollisuus keskeyttaa hankinta silloin, kun tarjouspyyntdon sisaltyy
hankintalain vastainen vertailuperuste eiké asiaa voi enéé oikaista. Jos téllainen virhe
havaitaan tarjouskilpailun aikana, hankintaa voidaan korjata kesken tarjouskilpailun
julkaisemalla korjattu hankintailmoitus.

Hankinnan keskeytyksesta tulee aina tehda hankintapaatds (paatés hankinnan
keskeyttamisestd) ja lahetté4 tiedoksianto asianosaisille normaalin hankintapaatoksen tapaan.
Keskeytyspaatoksen liitteeksi ei laiteta tarjousten vertailutaulukkoa, hintatietoja eika
muitakaan vastaavia tietoja.

16 Sopimus ja sopimuksenaikainen toiminta

Kaikista hankinnoista tehdaan hankintasopimus tai tilaus. Sopimuksessa ei voi muuttaa
tarjouspyynndsséa mainittuja ehtoja tai lisata niitd. Sopimukset ovat molemmin puolin sitovia:
Kumpikin taho voi vaatia korvausta sopimuksen noudattamatta jattamisesta.

17



Hankinnan toteuttaneen tahon on seurattava sopimuksen toteutumista ja ryhdyttava
tarvittaviin toimiin, jos tilaus ei suju sovitusti. Toimia voivat olla esimerkiksi reklamaatiot,
sopimussakko ja jopa sopimuksen purkaminen. Mahdollisesta reklamaatiotarpeesta tulee
ilmoittaa hankintatoimelle, jos sopimus on hankintatoimen solmima. Reklamaatioehdotuksen
voi lahettaé sahkopostitse: hankinta@jns.fi. Hankintatoimi hoitaa reklamaatioprosessin
eteenpain.

17 Mista |oydan voimassa olevat hankintasopimukset?

Liperin kuntakonserniin kuuluvilla tydntekijoilla on tietokoneen tyopoydalléa
oheinen kuvake. Kyseisté kuvaketta klikkaamalla paédsee katsomaan ja hakemaan
KAIKKIA voimassa olevia hankintatoimen kilpailuttamia sopimuksia, joihin Liperin
kunta kuuluu. Kyseessa on ns. katseluoikeus, eli ohjelmaa kaytettéessé ei voi
esim. vahingossa poistaa tietoja. Ohjelmaan kirjautuessa ei tarvita tunnuksia, vaan klikataan
kohtaa "Kirjaudu domain tunnuksilla (Pohjois-Karjalan hankintatoimi)”. Muut kentét jaavat siis
tyhjiksi.

Hankinnat on suoritettava hankintatoimen osoittamasta ostopaikasta aina, kun sopimus on
olemassa. Ostopaikat, sopimukset ja muut asiakirjat (mm. voittaneet tarjoukset,
hinnanmuutokset, reklamaatiot ja muut tiedotteet) ovat nahtévilla
sopimushallintajarjestelméssa. Tehdyt hankintasopimukset ovat kaikkia osapuolia sitovia:
ensisijaisesti ostetaan aina nimenomaisesti kilpailutettuja sopimustuotteita kilpailutuksen
voittaneelta toimijalta. Useimmista vuosisopimuksista loytyy Yleisesittely/Hankintatiedote,
jolla on haluttu helpottaa tilaajia. Tarvittaessa sopimuksista ja/tai ohjeista sopimushallinnan
kayttoon voi kysyd myds hankintatoimesta: hankinta@jns.fi.
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