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Tietosuojaseloste

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

Palvelun nimi:

Tiedonanto laadittu:

Kiinteist6é Oy Liperin vuokratalojen asuinhuoneen-
vuokraus

9.8.2018

1. Rekisterinpitdja:

Nimi: Kiinteistd Oy Liperin vuokratalot
Osoite: Tehtaantie 8, 80400 YLAMYLLY
Puhelin: 0400 289 970

Sahkoposti: vuokratalot@liperi.fi

2. Rekisterinpitdjan edustajat:

Vastuuhenkilo:
Nimi: toimitusjohtaja Arja Piironen

Yhteyshenkil6:

Nimi: Mira Siponen

Puhelin: 0400 289 970
Sahkoéposti: mira.siponen@liperi.fi

3. Liperin kunnan tietosuoja-
vastaava:

Nimi: Sini Rantaeskola
Puhelin: 040 674 7642
Sahkoposti: tietosuojavastaava@liperi.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on
Kiinteist6 Oy Liperin vuokratalojen vuokraustoiminnan
hoitaminen.

Tietoja voidaan kadyttdaa myos rekisterinpitdjan oman toi-
minnan suunnittelu-, kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.

Henkil6tietoja ei kdyteta eika luovuteta kaytettavaksi
suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinoin-
tia eikda markkina- ja mielipidetutkimusta eika henkiloma-
trikkelia tai sukututkimusta varten.
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5. Henkil6tietojen kasittelyn
oikeusperuste

EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016) 6 artiklan

= 1 a-kohta: kasittely perustuu rekisterdidyn anta-
maan suostumukseen

= 1 b -kohta: kasittely on tarpeen sellaisen sopimuk-
sen taytantdon panemiseksi, jossa rekisterdity osa-
puolena

6. Rekisterin tietosisadltd

Hakijan / asukkaan hakemuksessa esittamat tiedot:

=  nimi, osoite, henkil6tunnus

=  puhelin, sdhkopostiosoite

= kotikunta

=  ammatti, tyopaikka, opiskelutiedot

= perhesuhteet, siviilisdaty

=  taloudelliset tiedot (varallisuus- ja tulotiedot, vero-
tiedot, luottotiedot, velat)

=  tieto mahdollisesta edunvalvonnasta ja
yhteyshenkilon yhteystiedot

= asunnon tarpeen syy (perustelut)

Asuinhuoneistojen vuokratoimintaan liittyvat tiedot:
= vuokrahuoneistojen tiedot
= vuokranmaksuun, vuokranvalvontaan ja
perintdan liittyvat tiedot
= vuokrasuhteessa mahdollisesti tapahtuneet hairio-
tilanteet ja vahingonkorvaustiedot
= vuokrasuhteen paattymiseen liittyvat tiedot
Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys
Osa tiedoista on salassa pidettavia.

Salassapidon perusteet

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24.1 §:n kohdat
23,25ja 31.
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7. Sdadannénmukaiset tietoldhteet

Henkilotietoja keratdan henkilolta itseltaan.

Asunnonvuokrausta varten Liperin vuokrataloilla on kadytos-
sa sahkoinen asuntohakemus (www.miunpalvelut.fi). Lo-
makkeen tayttdminen edellyttda henkilolta vahvaa tunnis-
tautumista palveluun.

8. Kaisittelyssa kaytettavat yllapito-
jarjestelmat

Henkilotietoja kasitellddn seuraavien tietojarjestelmien
avulla:

A. Sahkoiset yllapitojarjestelmat

e  Miun palvelut
e Vuokranvalvonta

B. Manuaalinen aineisto
e vuokrasopimukset liitteineen
e vuokrasopimuksen purkamiseen liittyvat asia-
kirjat

Pitkaan ja pysyvasti sdilytettavat asiakirjat, kunnes sahkoi-
nen arkistointi niiden osalta on teknisesti mahdollista.

9. Henkildtietojen suojauksen
periaatteet

A. Sdhkdiset tietoaineistot

Tybasemat ja tietojarjestelmat on suojattu henkilokohtaisin
kayttdjatunnuksin ja salasanoin. Tyotehtdvien edellyttamat
kayttooikeudet mydnnetdan esimiehen harkinnan mukaan.
Tietojarjestelmien kdytdssa noudatetaan Liperin kunnan
tietosuojasta ja tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita.
Henkilotietojen kdytdssa noudatetaan tietosuoja-asetusta
ja kansallista tietosuojalainsaddantoa. Laitteiden teknisesta
suojauksesta vastaa Meidan It ja Talous Oy (Meita Oy).

B. Manuaalinen aineisto

Arkistotulosteet sdilytetaan lukitussa arkistotilassa.
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10.

Automatisoitu paitéksenteko,
mukaan lukien profilointi

EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paa-
toksia ei tehda.

11.

Tietojen sadnnonmukaiset
luovutukset

Henkilotietojen luovuttaminen on mahdollista lainsdadan-
non nojalla tai rekisterdidyn suostumuksella.

12.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle

Liperin kunta ei siirrd asukasrekisterin tietoja EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle.

13.

HenkilGtietojen sailytysaika

Henkilotietojen sailytysaika maaraytyy lainsdadannon, Kan-
sallisarkiston maaraysten ja ohjeiden, sekd Kuntaliiton suo-
situsten perusteella. Liperin kunta vahvistaa sailytysajat
arkistonmuodostus/tiedonohjaussuunnitelmassa.

14.

Rekisterdidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekisteroidylla
on oikeus saada paasy hanta koskeviin tietoihin.
Rekisteroity voi tarkastaa osoittamalla tarkastus-
pyynnon rekisterin yhteyshenkilélle omakatisesti al-
lekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla taikka henkil6kohtaisesti rekisterinpita-
jan luona. Tarkastuspyynto toimitetaan osoittee-
seen: Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI.
Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisteroidylla
on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee il-
man aiheetonta viivytysta rekisteroditya koskevat
epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot seka tayden-
taa puutteelliset henkildtiedot. Rekisterdity voi
esittaa tiedonkorjaamispyynnon kohdassa 2 maini-
tulle rekisterin yhteyshenkil6lle omakatisesti alle-
kirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpita-
jan luona. Tiedon korjauspyynto toimitetaan osoit-
teeseen: Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LI-
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PERI. Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

B. Oikeus tehda valitus

EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekister6idylla
on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle tie-
tosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisteroity kat-
so00, ettd hanta koskevien henkil6tietojen kasittelys-
sa rikotaan EU:n yleistd tietosuoja-asetusta, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muu-
toksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Muut mahdolliset oikeudet
Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylla
on oikeus saada henkil6tietonsa poistettavaksi il-
man aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17
artiklassa sdadetyin perustein. Oikeutta poistaa tie-
dot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa rekistereissa, ja
rekisterinpitajan on annettava kirjallinen selvitys
perusteistaan, jos pyyntda ei toteuteta. Rekisteroi-
ty voi esittda tiedonpoistamispyynnon kohdassa 2
mainitulle rekisterin yhteyshenkil6lle omakatisesti
allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetul-
la asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpi-
tajan luona.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylla
on oikeus vaatia rekisterinpitdjalta henkilotietojen-
sa kasittelyn rajoittamista, jos jokin tietosuoja-
asetuksen 18 artiklan 1 mom. a) — d) -kohdan edel-
lytyksista tayttyy. Rekisterdity voi esittaa kasittelyn
rajoittamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin
yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla tai
vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka
henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.
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Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekisteroidylla
on oikeus siirtaa tietonsa jarjestelmasta toiseen tie-
tosuoja-asetuksen 20 artiklassa sdadetyin edelly-
tyksin, eli jos kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaat-
tisesti. Rekisteroidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjes-
telmaésta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on
tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suoritta-
miseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen val-
lan kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, on
rekisteroidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa
milloin tahansa.

Henkilotietojen kasittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylla
on oikeus vastustaa hanta koskevien henkilétieto-
jen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa
saddetyin edellytyksin. Rekisterdity voi esittaa hen-
kilotietojen kasittelyn vastustamispyynnon kohdas-
sa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle omakati-
sesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmen-
netulla asiakirjalla taikka henkil6kohtaisesti rekiste-
rinpitdjan luona.
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