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Tietosuojaseloste

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

Palvelun nimi/rekisterin:  Perusopetuksen oppilasrekisteri

Tiedonanto laadittu: 6.5.2022

1. Rekisterinpitdja:

Nimi: Liperin kunta, Hyvinvointilautakunta
Osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI

Puhelin: 013 686 511 (vaihde)

Sahkoposti: kirjaamo@liperi.fi

2. Rekisterinpitdjan edustajat:

Vastuuhenkilo:
Nimike: Hyvinvointijohtaja

Yhteyshenkilo:

Nimike: Hyvinvointijohtaja
Puhelin: 040 834 7185
Sahkoposti: hyvinvointipalvelut@liperi.fi

3. Liperin kunnan tietosuojavastaava:

Nimi: Tiedonhallintasuunnittelija
Puhelin: 040 674 7642
Sahkoposti: tietosuojavastaava@liperi.fi
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4. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja kasitelldan seuraavia tarkoituksia varten:

Peruskoulujen oppilaiden, opettajien seka henkilékunnan hallinto.

Varhaiskasvatuksen esiopetusoppilaiden ja henkilokunnan hallinto.
Oppivelvollisuusrekisterin yllapitdminen.

Opetuksen jarjestaminen (esim. opetussuunnitelmat, oppilaaksi ottaminen, tyojarjestys,
tuen jarjestaminen, oppilashuolto, arvioinnit, kurinpito, oppilaspaatokset)

Sahkoisten oppimateriaalien kdyttdminen opetuksessa.

Koulun ja kodin valinen yhteydenpito

Tiedottaminen oppilaille, huoltajille tai oppilaan muulle lailliselle edustajalle

Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis-
ja tilastointitarpeisiin.

Henkilotietoja ei kdyteta eika luovuteta kaytettavaksi suoramainontaa, etamyyntia ja
muuta suoramarkkinointia eika markkina- ja mielipidetutkimusta eika henkildmatrikkelia
tai sukututkimusta varten.

5. Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste

EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan

e 1 c-kohta: kdsittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisten velvoitteiden
noudattamiseksi

Tietosuojalaki (1050/2018)

Perusopetuslaki (628/1998)

6. Rekisterin tietosisilto

Jarjestelmien (Primus, Kurre ja Wilma) tietosisallot:

e Oppilaan nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot seka valokuva
e Oppilaan Wilma-kayttoliittyman ja oppilasverkon AD-kayttajatunnus
e Huoltajien nimet ja yhteystiedot sekd Wilma-kayttajatunnus
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Oppilaan rooli (peruskoulun oppilas; kotiopetuksessa oleva; sairaalaope-
tus)

Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista

Oppilaan arviointitiedot

Oppilasta koskevat paatokset

Oppilaan koulunkayntihistoria

Oppilaan maahanmuuttoon liittyvat tiedot

Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot

Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja (erityinen
tuki; katsomusaine; ym.)

Oppilaan osallistuminen iltapdivatoimintaan, palveluntuottaja ja toiminta-
aika

Pedagogiset asiakirjat: HOJKS (henkilokohtainen opetuksen jarjestamista
koskeva suunnitelma, oppimissuunnitelma, pedagoginen arvio, pedagogi-
nen selvitys, tukitoimet)

Yhteydenpito opetuksenjarjestdjan, oppilaan ja huoltajien valilla (Wilma-
viestit)

Microsoft 0365

Kayttajan nimi

Tietoja koulunkayntiin liittyen (luokka, ryhma, jne.)

Salattu ainutkertainen tunniste

Sahkopostiosoite

Kayttdjatunnus

Salasana

Oppilaan itse tuottaman sisallot ja lisdamat sisallot (jarjestelmaan viedyt
kuvat, tekstit, linkit, videot ja danitiedostot)

Kayttaja voi esim. lisata kaikille / rajoitetuille kayttajille palveluun mm.
oman kuvauksen itsestadn ja vastuualueestaan, matkapuhelinnumeron, si-
jaintitiedon, osaamistiedot, syntymapaivan, seka muut kiinnostuksen koh-
teet. Kayttajalla on mahdollisuus halutessaan sallia tuottamansa tietosisal-
6n hyédyntamista ja saada tietoja verkostoitumisestaan ja lahimmista ka-
vereistaan.

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Oppilaita koskevat viranhaltijapaatokset seka toimielinpaatokset
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Muut sdhkoiset oppimisympadristot (sahkoiset oppimateriaalit)

e Oppilaan nimi, sahkdpostisoite seka kayttajatunnukset ja salasanat, silloin
kun opetuksenjarjestaja hallinnoi kayttooikeuksia sahkdisiin oppimateriaa-
leihin.

e Oppilaan tuottamat kirjalliset ja kuvalliset tehtavat.

Jarjestelmien ja sahkoisten ymparistojen osalta muodostuu kadyttajahallinnan ja kdyttolo-
kitietoja. Naita tietoja voidaan kayttaa virhe- ja tietoturvapoikkeamien kasittelemiseksi.

e Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys:
o Tiedot ovat osittain salassa pidettavia tai salassa pidettavia
o Tietojen salassapito perustuu Viranomaisen toiminnan julkisuu-
desta annetun lain (621/1999) 24.1 §:n 30 kohtaan,
ja Tietosuojalain (5.12.2018/1050) 29 §:33n (henkilotunnus), Pe-
rusopetuslaki (628/1998), Oppilas- ja opiskeluhuoltolaki
(1287/2013)

Saanndonmukaiset tietoldhteet

Tiedot ovat peraisin oppilaan huoltajilta, oppilailta itseltdan, vaestorekisteritietojarjestel-
mastd, muilta opetuksenjarjestajilta, opettajilta, koulun henkilékunnalta, varhaiskasvatuk-
sesta, oppilashuoltohenkilostolta tai sosiaali- ja terveyshuollon palvelujen jarjestdjalta.

Kasittelyssa kaytettavat yllapitojarjestelmat

A. Sahkoéiset tietojarjestelmat

e Oppilastietojarjestelma MultiPrimus ja sen lisdosat: Wilma, Kurre
e Asianhallintajarjestelma Dynasty 10

e Sdhkodiset oppimisymparistot

o Verkkolevy

B. Manuaalinen aineisto

e Pitkaan ja pysyvasti sdilytettavat asiakirjat, kunnes sahkdinen arkistointi niiden osal-
ta on mahdollista.
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9.

10.

11.

Henkil6tietojen suojauksen periaatteet

A. Sahkoiset tietoaineistot

TyOasemat ja tietojarjestelmat suojattu henkilokohtaisin kayttajatunnuksin ja sala-
sanoin. Tyotehtavien edellyttamat kayttooikeudet myonnetaan esihenkilon harkinnan
mukaan. Tietojarjestelmien kdytdssa noudatetaan Liperin kunnan tietosuojasta ja
tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita. Henkilotietojen kdytossa noudatetaan tieto-
suoja-asetusta ja kansallista tietosuojalainsdadadant6a. Laitteiden teknisestd suojauk-
sesta vastaa Meidan IT ja Talous Oy (Meita).

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto kasitelldan ja sailytetdan asian julkisuusmaarityksen edellytta-
malla tavalla. Salassa pidettdva aineisto suojataan ulkopuolisen paasylta salassa pidet-
taviin tietoihin. Arkistotulosteet sdilytetdan arkistossa tai lukitussa tyéhuoneessa tai
kaapissa, jonne on rajallinen paasy valvotusti. Sdilytysajan paatyttya asiakirjat havite-
taan tietoturvallisesti.

Automatisoitu padtéksenteko, mukaan lukien profilointi
EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paatoksia ei tehda.

Tietojen sadnnonmukaiset luovutukset

KOSKI

Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu (KOSKI) pe-
rustuu lakiin valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (884/2017). Oppilaan opin-
tosuoritukset ja opiskeluoikeudet kootaan tdahan valtakunnalliseen palveluun, ja tiedot ke-
ratdan suoraan oppilasrekisterista.

Koulun vaihtuminen taikka siirtyminen lukioon tai ammatilliseen koulutukseen

Jos oppilas vaihtaa toiseen peruskouluun, koulu voi siirtda oppilaan uuteen peruskouluun
opetuksen jarjestamisen edellyttamia tarpeellisia julkisia tietoja (laki viranomaisten toi-
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12.

13.

14.

minnan julkisuudesta 16 § 3 mom.) Jos oppilas siirtyy saman kunnan peruskoulusta toiseen
peruskouluun, salassa pidettavia tietoja uuteen kouluun voi siirtad, jos ne ovat valttamat-
toémia opetuksen asianmukaisen jarjestamisen kannalta (perusopetuslain 40 § 2 moment-
ti). Jos alle 18-vuotias oppilas siirtyy toisen opetuksen tai koulutuksen jarjestdjan perus-
opetuslain, lukiolain, ammatillisesta koulutuksesta annetun lain tai ammatillisesta aikuis-
koulutuksesta annetun lain mukaisesti jarjestimaan opetukseen, toimintaan tai koulutuk-
seen, aikaisemman opetuksen jarjestajan on salassapitosddnnosten estamatta viipymatta
toimitettava oppilaan opetuksen tai koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat
tiedot uudelle opetuksen tai koulutuksen jarjestajalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa
my0s uuden opetuksen tai koulutuksen jarjestdjan pyynnosta. (perusopetuslaki 40 § 4
mom.)

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Liperin kunta ei siirra rekisterdidyn tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkil6tietojen sailytysaika

Henkilotietojen sailytysaika maaraytyy lainsdadannon, Kansallisarkiston sailytysaika-
maardysten ja ohjeiden, sekad Kuntaliiton sdilytysaikasuositusten perusteella. Liperin
kunta vahvistaa sdilytysajat arkistonmuodostussuunnitelmassa (AMS) ja tiedonohjaus-
suunnitelmassa (TOS).

Rekisterdidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus saada pédasy hanta koskeviin
tietoihin. Rekisteroity voi tarkastaa osoittamalla tarkastuspyynnon rekisterin yhteyshenki-
I6lle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka
henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Tarkastuspyynto toimitetaan osoitteeseen:
Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kdyntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitaja
oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henki-
Iotiedot seka taydentaa puutteelliset henkilotiedot. Rekisterodity voi esittaa tiedonkorjaa-
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mispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla
tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan
luona. Tiedon korjauspyynt6 toimitetaan osoitteeseen: Liperin kunta (kirjaamo), PL 20,
83101 LIPERI. Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

C. Oikeus tehda valitus

EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviran-

omaiselle tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

D. Muut mahdolliset oikeudet

Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus saada henkilotietonsa pois-
tettavaksi ilman aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa sdadetyin perus-
tein. Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa rekistereissa, ja rekisterinpi-
tajan on annettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos pyyntoa ei toteuteta. Rekisterdity
voi esittaa tiedonpoistamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle
omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henki-
I6kohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia rekisterinpitdjalta hen-
kilotietojensa kasittelyn rajoittamista, jos jokin tietosuoja-asetuksen 18 artiklan 1 mom.
a) — d) -kohdan edellytyksista tayttyy. Rekisteroity voi esittda kasittelyn rajoittamispyyn-
non kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkil6lle omakatisesti allekirjoitetulla tai
vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkil6kohtaisesti rekisterinpitajan
luona.

Oikeus siirtdd tiedot jérjestelmdstd toiseen

EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus siirtd4 tietonsa jarjestelmasta
toiseen tietosuoja-asetuksen 20 artiklassa sdaddetyin edellytyksin, eli jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.

Rekisterdidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on
tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan jul-
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kisen vallan kayttamiseksi. Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, on rekisteroidyl-
I3 oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.

Henkilétietojen kdsittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vastustaa hanta koskevien
henkilotietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa sadadetyin edellytyksin.
Rekisteroity voi esittda henkilotietojen kasittelyn vastustamispyynnon kohdassa 2
mainitulle rekisterin yhteyshenkil6lle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.
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