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Tietosuojaseloste

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

Palvelun nimi: Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

Tiedonanto laadittu: 29.4.2021

1. Rekisterinpitdja:

Nimi: Liperin kunta, Hyvinvointilautakunta
Osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI

Puhelin: 013 686 511 (vaihde)

Sahkoposti: kirlaamo@Iliperi.fi

2. Rekisterinpitajan edustajat:

Vastuuhenkil6:
Nimi: Varhaiskasvatuksen johtaja

Yhteyshenkilo:

Nimi: Varhaiskasvatuksen toimistosihteeri
Puhelin: 040 674 2820

3. Liperin kunnan tietosuojavastaava:

Nimi: Tiedonhallintasuunnittelija
Puhelin: 040 674 7642
Sahkoposti: tietosuojavastaava@liperi.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja kasitellaan Liperin kunnan varhaiskasvatuksen piirissa olevien lasten
varhaiskasvatuksen jarjestamiseen, seka naihin asiakassuhteisiin liittyvien tehtavien
hoitamiseen.
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Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-,

kehittamis- ja tilastointitarpeisiin. Naita tietoja kasitelladn ilman tunnisteita.

Henkilotietoja ei kdytetd eikd luovuteta kaytettavaksi suoramainontaa, etdamyyntia

ja muuta suoramarkkinointia eikd markkina- ja mielipidetutkimusta eika henkilo-

matrikkelia tai sukututkimusta varten.

5. Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste

EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan 1 c -kohta: kasittely
on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisten velvoitteiden noudattamiseksi
Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

Laki Varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016, 1052/2020)

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)

6. Rekisterin tietosisdlto

Varhaiskasvatuksen piirissa olevat lapset

Lapsen nimi, henkildtunnus, yhteystiedot, kotikunta, asuinkunta,
asuinalue, kieli ja didinkieli

Lapsen kuva

Palvelun tarve

Hakemustiedot

Varhaiskasvatuspadatos (sijoitus- ja maksupaatos)

Tieto varhaiskasvatuksesta poisjadamisesta

Sopimus varhaiskasvatusajasta

Lapsen paivittdiset lasna- ja poissaolot

Kuljetuspaatos

Varhaiskasvatussuunnitelma

Tarpeelliset terveystiedot varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi
Varhaiskasvatukselliset tukitoimet

Henkilékunnan kirjaamat havainnot lapsen kehityksestd (mm.
neuvolayhteistyo)

Huoltajien antamat suostumukset (kuvauslupa, yhteistyoluvat)
Muita varhaiskasvatuksen kannalta tarpeellisia tietoja
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Varhaiskasvatuksen piirissa olevan lapsen perhetiedot

e Lapsen huoltajuus ja asuminen

e Huoltajien tiedot (henkildtunnus, nimi, yhteystiedot)

e Muiden lapsen kanssa samassa taloudessa asuvien henkildiden tiedot
e Asiakasmaksutiedot

Asiakastietojarjestelman kayttajien tiedot
e Nimi, ammattinimike, henkildtunnus

e Kayttdjatunnus

e Kayttooikeudet

e Jarjestelman lokitiedot

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys
Tiedot ovat osittain salassa pidettavia.
Salassapidon perusteet

Varhaiskasvatuslaki (540/2018) 40-41 §, Viranomaisen toiminnan
julkisuudesta annetun lain (621/1999) 24.1 § 31 kohta, Laki tulotieto-
jarjestelmasta (53/2018) 2 §.

7. Saannénmukaiset tietoldhteet

e Lapsen huoltajat

e Varhaiskasvatuksen tyontekijat

e Viestotietojarjestelma

e Ajkaisemmalta varhaiskasvatuksen jarjestajalta
(Varhaiskasvatuslaki 41 § 3 mom.)

e Opetustoimen viranomaiset, sosiaali- ja terveydenhuollon viranomaiset,
muut varhaiskasvatus-, sosiaali- ja terveydenhuoltopalvelujen tuottajat
seka sosiaali- ja terveydenhuollon ammattihenkil6t: lapsen
varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi voidaan saada valttamattomia tietoja
salassapitosadanndsten estamatta (Varhaiskasvatuslaki 41 § 1 mom.)

e Tulotietojarjestelma 1.1.2020 alkaen
(Tulorekisterilaki 53/2018, 13.1 § 18 kohta)
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8. Kaisittelyssa kaytettavat yllapitojarjestelmat
A. Sahkoéiset tietojarjestelmat

e Varhaiskasvatuksen asiakastietojarjestelma ja ohjelmiston lisdosat,
ProConsona

e Asianhallintajarjestelma Dynasty (mm. erityinen tuki)

e Taloushallinnon laskutustietojarjestelma Rondo ja Raindance
(paivahoitolaskutus)

e Tulotietojdrjestelma 1.1.2020 alkaen

e TinyApp Pedagoginen assistentti -digipalvelu

B. Manuaalinen aineisto

e Hakemukset ja sijoitus-/maksupaatokset

e Tuloselvitys liitteineen

e Varhaiskasvatussuunnitelmat

e NFC-tunnisteen luovutuslomake

e Tieto varhaiskasvatuksesta poisjaamisesta

e Sopimus varhaiskasvatusajasta, palveluntarpeen muutosilmoitukset

e Kuljetuspaatos

e lapsen ldadkehoitosuunnitelma

e Tarpeelliset terveystiedot varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi

e Varhaiskasvatukselliset tukitoimet

e Henkilokunnan kirjaamat havainnot lapsen kehityksesta (mm.
neuvolayhteistyo)

e Huoltajien antamat suostumukset (kuvauslupa, yhteistyoluvat)

e  Muita varhaiskasvatuksen jarjestamisen tarvittavat asiakirjat

9. Henkil6tietojen suojauksen periaatteet
A. Sdhkéiset tietoaineistot

Tybasemat ja tietojarjestelmat suojattu henkilokohtaisin kayttajatunnuksin ja
salasanoin. Tyotehtavien edellyttdamat kayttdoikeudet mydnnetddn esimiehen
harkinnan mukaan. Tietojarjestelmien kdytossa noudatetaan Liperin kunnan
tietosuojasta ja tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita.
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Henkilotietojen kaytossa noudatetaan tietosuoja-asetusta ja kansallista
tietosuojalainsaddantoa. Laitteiden teknisestd suojauksesta vastaa Meidan IT ja
Talous Oy (Meita Oy).

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sadilytetdaan lukituissa tiloissa. Sailytysajan paatyttya asiakirjat
havitetaan tietoturvallisesti.

Henkilotiedot suojataan ulkopuolisten paasylta ja laittomalta kasittelylta (esim.
havittdminen, muuttaminen tai luovuttaminen). Tydntekijat voivat kasitella vain
niitd henkilotietoja, joihin hanelld on oikeus tyétehtdviensa mukaisesti.
Tyontekijoitd koskee salassapito- ja vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds
tyosuhteen paatyttya.

Tietojen kasittelyssa noudatetaan tietosuoja-asetusta (mm. tietojen
kayttotarkoitussidonnaisuus, tarpeellisuus- ja tdsmallisyysvaatimus seka tietojen
minimoinnin periaate).

Automatisoitu paitoksenteko, mukaan lukien profilointi

EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paatoksia ei tehda.

Tietojen sadnnénmukaiset luovutukset

Varhaiskasvatuslain (540/2018) 68 §:n nojalla luovutetaan 1.1.2019 alkaen
Opetushallituksen ylldapitamaan varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan
varhaiskasvatuslain 70 §:ssd mainitut tiedot.

IlIman rekisterdidyn lupaa tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpitajalla on
sithen velvollisuus lain, viranomaismaarayksen tai muun pakottavan syyn vuoksi.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Liperin kunta ei siirra rekisterdidyn tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

www. liperi.fi



&

13. HenkilG6tietojen sadilytysaika

Henkilotietojen sailytysaika maaraytyy lainsaadannon, Kansallisarkiston maaraysten ja
ohjeiden, sekd Kuntaliiton suositusten perusteella. Liperin kunta vahvistaa sdilytysajat
arkistonmuodostus-/ tiedonohjaussuunnitelmassaan.

14. Rekisterodidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada pdasy hanta
koskeviin tietoihin. Rekisterdity voi tarkastaa tietonsa sahkoisen
tarkastuslomakkeen kautta, osoittamalla tarkastuspyynnon rekisterin
yhteyshenkilolle, taikka asioimalla henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.
Tarkastuspyynto voidaan myos toimittaa osoitteeseen: Liperin kunta (kirjaamo),
PL 20, 83101 LIPERI. Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta
rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat
epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot seka taydentaa puutteelliset henkilotiedot.
Rekisteroity voi esittaa tiedonkorjaamispyynnon sahkoisen lomakkeen kautta,
kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkil6lle taikka asioimalla
henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Tiedon korjauspyynt6 voidaan toimittaa
osoitteeseen:

Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI. Kayntiosoite: Varolantie 3,
83100 LIPERI.

Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada henkildtietonsa
poistettavaksi ilman aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa
saddetyin perustein. Rekisteroity voi esittda tiedonpoistamispyynnén kohdassa 2
mainitulle rekisterin yhteyshenkil6lle taikka asioimalla henkilokohtaisesti
rekisterinpitajan luona. Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa
rekistereissa, ja rekisterinpitdjan on annettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos
pyyntoa ei toteuteta.
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Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia
rekisterinpitajalta henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista tietosuoja-asetuksen
18 artiklassa saadetyin edellytyksin. Rekisterdity voi esittaa kasittelyn
rajoittamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle taikka
asioimalla henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus siirtd4 tietonsa
jarjestelmasta toiseen tietosuoja-asetuksen 20 artiklassa saadetyin edellytyksin.
Rekisteroity voi esittaa tiedon siirtamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin
yhteyshenkildlle taikka asioimalla henkil6kohtaisesti rekisterinpitajan luona.
Oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kuitenkaan kaikissa
rekistereissa, ja rekisterinpitdjan on annettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos
pyyntoa ei toteuteta.

Henkil6tietojen kasittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vastustaa hanta
koskevien henkilotietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa saadetyin
edellytyksin. Rekisteroity voi esittda henkildtietojen kasittelyn vastustamispyynnon
kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkil6lle taikka asioimalla
henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.

Muut mahdolliset oikeudet

EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisteroity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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