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Tietosuojaseloste

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

Palvelun nimi: Esiopetuksen asiakasrekisteri

Tiedonanto laadittu: 29.4.2021

1. Rekisterinpitdja:

Nimi: Liperin kunta, Hyvinvointilautakunta
Osoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI

Puhelin: 013 686 511 (vaihde)

Sahkdposti: kirjlaamo@liperi.fi

2. Rekisterinpitajan edustajat:

Vastuuhenkilo:
Nimi: Varhaiskasvatuksen johtaja

Yhteyshenkilo:

Nimi: Varhaiskasvatuksen toimistosihteeri
Puhelin: 040 674 2820

3. Liperin kunnan tietosuojavastaava:

Nimi: Tiedonhallintasuunnittelija
Puhelin: 040 674 7642
Sahkoposti: tietosuojavastaava@liperi.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilotietoja kasitellaan Liperin kunnan esiopetuksen piirissa olevien lasten
esiopetuksen jarjestamiseen sekd esiopetuksen oppilassuhteisiin liittyvien
tehtavien hoitamiseen.
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Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-,
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin. Naita tietoja kasitellaan ilman tunnisteita.

Henkilotietoja ei kdyteta eika luovuteta kaytettavaksi suoramainontaa, etdamyyntia
ja muuta suoramarkkinointia eikda markkina- ja mielipidetutkimusta eika
henkildmatrikkelia tai sukututkimusta varten.

5. Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste
e EU:yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan 1 c -kohta: kasittely
on tarpeen rekisterinpitajan lakisdaateisten velvoitteiden noudattamiseksi
e Perusopetuslaki (628/1998) 4 §,26 a §

6. Rekisterin tietosisalto

Esiopetusoppilaan tiedot

e Esioppilaan nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot, kotikunta, asuinkunta, kieli ja
didinkieli, esioppilaan kuva

e Vanhempien/huoltajien (vanhemman tai huoltajan puolison) henkil6tunnus,
nimi, yhteystiedot, asuinkunta, kotikunta.

o Tieto esiopetusta tdydentdvasta varhaiskasvatuksesta ja
varhaiskasvatusaika.

e Hakemus ja paatos esiopetuspaikasta

e Esioppilaan lasna- ja poissaolotiedot

e Erityisentuen tarve ja mahdolliset paatokset

e Esiopetuksen oppimissuunnitelma

e Esioppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat

e Esiopetuskuljetuksiin liittyvat tiedot

e Esikoulun ja kodin védlinen yhteydenpito

e Muita esiopetuksen ja sen jarjestamiseen liittyvia tarpeellisia tietoja

Esiopetuksen asiakastietojarjestelman tiedot

e Nimi, ammattinimike
o Kayttdjatunnus ja kdyttooikeudet
e Jarjestelman lokitiedot
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Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys

Tiedot ovat osittain salassa pidettavia.

Salassapidon perusteet

Perusopetuslaki (628/1998) 40 §, Viranomaisen toiminnan julkisuudesta
annetun lain 24.1 § 31 kohta.

7. Sadnnénmukaiset tietoldhteet

Esiopetusoppilaan huoltajat

Varhaiskasvatuksen jarjestaja

Muut moniammatillisen yhteistyoverkoston tyontekijat
Viaestotietojarjestelma

Toisesta esiopetuspaikasta

8. Kasittelyssa kaytettavat yllapitojarjestelmat

A.

Sahkoéiset tietojarjestelmat

Varhaiskasvatuksen asiakastietojarjestelma ja ohjelmiston lisdosat,
ProConsona

Asianhallintajarjestelma Dynasty (erityinen tuki)

TinyApp pedagoginen assistentti — digipalvelu

Wilma -oppilastietojarjestelma

Manuaalinen aineisto

Esiopetushakemukset ja paatokset

Erityisen tuen paatokset

Esioppilaan kuljetuspdatokset

Esiopetuksen oppimissuunnitelmat

Esioppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat
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9. Henkilotietojen suojauksen periaatteet

A. Sdhkoiset tietoaineistot

Tybasemat ja tietojarjestelmat suojattu henkilokohtaisin kayttajatunnuksin ja
salasanoin. Ty6tehtavien edellyttamat kayttooikeudet mydnnetdan esimiehen
harkinnan mukaan. Tietojarjestelmien kaytossa noudatetaan Liperin kunnan
tietosuojasta ja tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita. Henkil6tietojen kdytossa
noudatetaan tietosuoja-asetusta ja kansallista tietosuojalainsdaadantoa. Laitteiden
teknisesta suojauksesta vastaa Meidéan It ja Talous Oy (Meita Oy).

Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sadilytetaan lukituissa tiloissa. Sailytysajan paatyttya asiakirjat
havitetaan tietoturvallisesti.

Henkil6tiedot suojataan ulkopuolisten paasylta ja laittomalta kasittelylta (esim.
havittdminen, muuttaminen tai luovuttaminen). Tydntekijat voivat kasitella vain
niitd henkilotietoja, joihin hanelld on oikeus tyétehtdviensa mukaisesti.
Tyontekijoita koskee salassapito- ja vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds
tyosuhteen paatyttya.

Tietojen kasittelyssa noudatetaan tietosuoja-asetusta (mm. tietojen
kayttotarkoitussidonnaisuus, tarpeellisuus- ja tdsmallisyysvaatimus seka tietojen
minimoinnin periaate).

10. Automatisoitu paitoksenteko, mukaan lukien profilointi

EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sadnnonmukaiset luovutukset

IIman rekisterdidyn lupaa tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpitdjalla on
sithen velvollisuus lain, viranomaismaardyksen tai muun pakottavan syyn vuoksi.

KOSKI

e Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu
(KOSKI) perustuu lakiin valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista
(884/2017).
Oppilaan opintosuoritukset ja opiskeluoikeudet kootaan tahan
valtakunnalliseen palveluun, ja tiedot kerdtdan suoraan varhaiskasvatuksen
asiakasrekisterista 1.1.2019 alkaen.
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12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
Liperin kunta ei siirra rekisterdidyn tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkil6tietojen sadilytysaika
Henkilotietojen sailytysaika maaraytyy lainsaadannon, Kansallisarkiston maaraysten ja
ohjeiden, seka Kuntaliiton suositusten perusteella. Liperin kunta vahvistaa sailytysajat
arkistonmuodostus-/ tiedonohjaussuunnitelmassaan.

14. Rekisterodidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin
EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada paasy hanta
koskeviin tietoihin. Rekisterdity voi tarkastaa osoittamalla tarkastuspyynnon
rekisterin yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.
Tarkastuspyynto toimitetaan osoitteeseen: Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101
LIPERI. Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista
EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia, ettd
rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat
epatarkat ja virheelliset henkilotiedot seka taydentda puutteelliset henkil6tiedot.
Rekisteroity voi esittda tiedonkorjaamispyynnon kohdassa 2 mainitulle rekisterin
yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Tiedon korjauspyynto
toimitetaan osoitteeseen: Liperin kunta (kirjaamo), PL 20, 83101 LIPERI.
Kayntiosoite: Varolantie 3, 83100 LIPERI.

C. Oikeus tehda valitus
EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisteroity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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D. Muut mahdolliset oikeudet

Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus saada henkil6tietonsa
poistettavaksi ilman aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa
saadetyin perustein. Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa
rekistereissa, ja rekisterinpitdjan on annettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos
pyyntoa ei toteuteta. Rekisterdity voi esittda tiedonpoistamispyynnon kohdassa 2
mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla
tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylld on oikeus vaatia
rekisterinpitajalta henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista, jos jokin tietosuoja-
asetuksen 18 artiklan 1 mom. a) —d) -kohdan edellytyksista tayttyy. Rekisterdity voi
esittaa kasittelyn rajoittamispyynnodn kohdassa 2 mainitulle rekisterin
yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus siirtaa tietonsa
jarjestelmadsta toiseen tietosuoja-asetuksen 20 artiklassa saddetyin edellytyksin, eli
jos kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei
sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehtdvan
suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

Henkil6tietojen kasittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus vastustaa hanta
koskevien henkilotietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa sadadetyin
edellytyksin. Rekisterdity voi esittda henkildtietojen kasittelyn vastustamispyynnon
kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai
vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkil6kohtaisesti
rekisterinpitajan luona.
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